Verarbeiten von Internetseiten (Tricks und Tips)

1.) Nimm, was du kriegen kannst!
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Offne Word und Internet Explorer (egal in welcher Reihenfolge). Trainiere zuerst das
Ablegen und 6ffnen der Fenster im Wechsel.

Klicke die gewiinschten Grafiken mit der rechten Maustaste an und speichere sie ab!
Markiere den gewlinschten Text und kopiere ihn (Bearbeiten; kopieren).

Lege Internet Explorer in die Task-Leiste und maximiere Word.

Flge den Text ein durch Markieren, Bearbeiten und in Word Einfligen!

Bilder kbnnen genauso kopiert werden: re. Maustaste auf das Bild, ...

So kénnen auch mehrere verschiedene Texte verknupft werden.

2.) Schénheitsoperationen

3.) Fertig!

Bearbeite den Text, I6sche, verbessere, flge ein, setze Absatze, wahle Schriftart und —
groBe, ...

Flge nun die Grafik ein entweder kopieren oder
Einfligen -> Grafik -> aus Datei

In der Symbolleiste: Textfluss Passend,
nun das Bild an die richtige Stelle schieben.

SchlieBlich [ Rahmenpunkte bearbeiten.
Dadurch flieBt der Text auch wellenférmig um
das Bild.

Interessant ist auch der Texifluss ,Hinter den Text“, eventuell um ein Wasserzeichen
zu erzeugen durch das Symbol ,Farbe®:
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SchlieBlich, wenn gewlinscht, Silben trennen: Extras -> Sprache -> Silbentrennung ->
manuell -> ja, ja, ja ..

Das ist kein Bild, sondern
ein Java-Applet aus
http://www.walter-fendt.de
(Bildschirmfoto)
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PS: Bildschirmfoto einfligen
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= Bildschirmfoto anklicken und Zuschneidesymbol

Drucktaste 1 mal dricken (fir das aktuelle Fenster Alt und Druck)

Bearbeiten Einfligen oy A4t = B Y ¢

= An den Randmarkierungen das Bildfeld verengen. Halt man die Alt-Taste fest geht es

auch stufenlos genau.



